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1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины «Культура речи в профессиональной деятельности» является частью программы  подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальностям СПО  38.02.07 Банковское дело, 40.02.02 Правоохранительная деятельность и направлена на формирование общих компетенций, включающих в себя 
38.02.07 Банковское дело
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них

ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

ОК 10. Развивать культуру межличностного общения, взаимодействия между людьми, устанавливать психологические контакты с учетом межкультурных и этнических различий.
40.02.02 Правоохранительная деятельность
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 3. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 4. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях, в том числе ситуациях риска, и нести за них ответственность.

ОК 6. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 7. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 8. Правильно строить отношения с коллегами, с различными категориями граждан, в том числе с представителями различных национальностей и конфессий.

ОК 10. Адаптироваться к меняющимся условиям профессиональной деятельности.

ОК 11. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 12. Выполнять профессиональные задачи в соответствии с нормами морали, профессиональной этики и служебного этикета.

1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена:

	Общий гуманитарный и социально-экономический цикл 


1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
1. передавать информацию устно и письменно в соответствии с требованиями культуры речи;

2. анализировать свою речь с точки зрения ее нормативности, уместности и целесообразности;

3. устранять ошибки и недочеты в устной и письменной речи;

4. пользоваться словарями русского языка;
5. использовать основные приемы информационной переработки текста;

6. оформлять необходимую документацию;

7. осуществлять профессиональное общение с соблюдением норм и правил речевого этикета.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

1. различия между языком и речью, единицы и функции языка;
2. нормы литературного языка, специфику устной и письменной речи;
3. разновидности национального языка и функциональные стили литературного языка;
4. типы текстов и правила их построения, жанры деловой, научной и публицистической речи.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 74 часа,  в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 52 часа;

самостоятельной работы обучающегося - 22 часа.
2. СТРУКТУРА И  СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	74

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	52

	в том числе:
	

	практические занятия
	10

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	22

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета
	


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Культура речи в профессиональной деятельности»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1
	Культура речи. Нормы современного русского литературного языка
	
	

	Тема 1.1. 

Язык и речь. Культура речи. Виды норм литературного языка
	Содержание учебного материала 

Язык как средство общения. Понятие культуры речи. Понятие о литературном языке. Язык и речь. Нормативный, коммуникативный и этический аспекты изучения культуры речи.

Нормы современного русского литературного языка. Понятие речевой нормы. Типы норм. Словари русского языка. Современные проблемы кодификации языка. Качества хорошей речи.
Самостоятельная работа
Становление языковой нормы. Реформы русского языка. Работа со словарями
	4/1
4
1
	1, 2

	Тема 1.2.

Орфоэпические  нормы
	Содержание учебного материала

Фонетические единицы языка. Фонетические средства речевой выразительности. Произношение гласных и согласных звуков. Произношение заимствованных слов. Сценическое произношение и его особенности. Особенности русского ударения. Логическое ударение. Варианты акцентологической нормы.

Практическое занятие № 1. «Особенности русского литературного произношения».

Самостоятельная работа
 Определение нормативного ударения и произношения по орфоэпическому словарю. Составление и воспроизведение текстов с указанными словоформами. 
	4/2
2
2

2
	1,2,3

	Тема 1.3.

 Лексико-фразеологические нормы
	Содержание учебного материала

Лексические нормы русского языка. Виды лексических ошибок. Слово и его лексическое значение. Профессиональная лексика и научные термины.  Лексические ошибки (плеоназм, тавтология, алогизм) и их исправление. Фразеологические нормы. Фразеология профессиональной речи.
Практическое занятие № 2. «Лексические ошибки и их исправление».

 Самостоятельная работа
Подбор примеров употребления профессиональной лексики и научных терминов (с учетом специальности).
	6/2
4
2

2

	1,2,3

	Тема 1.4.

Словообразовательные нормы
	Содержание учебного материала

Способы словообразования в русском языке. Стилистические возможности словообразования. Особенности словообразования профессиональной лексики и терминов.

 Самостоятельная работа
 Подбор примеров, демонстрирующих особенности словообразования   профессиональной лексики и научных терминов (с учетом специальности). 
	4/2
4
2
	1, 2

	Тема 1.5. Морфологические нормы

	Содержание учебного материала 

Самостоятельные и служебные части речи. Нормативное употребление форм слова. Стилистика частей речи. Ошибки в формообразовании и использовании в тексте форм слова.

Самостоятельная работа 

Исправление ошибок в формообразовании и использовании в тексте форм слова.
	4/2

4
2


	 1, 2

	Тема 1.6.

Синтаксические нормы
	Содержание учебного материала

Основные синтаксические единицы: словосочетание и предложение. Особенности их употребления в речи. Выразительные возможности русского синтаксиса (инверсия, бессоюзие, многосоюзие, парцелляция и другие фигуры речи). Средства речевой выразительности.
Практическое занятие № 3. «Грамматические нормы русского языка».

Самостоятельная работа.

Конструирование текста определенного стиля и жанра с уместным использованием заданных синтаксических конструкций. 
	6/2
4
2

2
	1, 2, 3

	Тема 1.7.

 Нормы орфографии и пунктуации

	Содержание учебного материала

 Принципы русской орфографии,  виды орфограмм. Роль лексического и грамматического анализа при написании слов различной структуры и значения. Принципы русской пунктуации, функции знаков препинания. Роль пунктуации в письменном общении, смысловая роль знаков препинания в тексте. Пунктуация и интонация. Способы оформления чужой речи. Цитирование.

Самостоятельная работа.

Анализ соблюдения орфографических и пунктуационных норм в предложенных текстах, исправление ошибок. 
	2/1
2
1

	1,2

	Раздел 2.
	Культура профессионального общения
	
	

	Тема 2.1.

 Функциональные стили речи
	Содержание учебного материала
Понятие стиля. Функциональные стили: разговорный, научный, официально-деловой, публицистический и художественный. Основные стилевые черты и жанры функциональных стилей речи.

Самостоятельная работа.

Анализ текстов различных функциональных стилей
	4/2
4
2
	1,2

	Тема 2.2.

Речевое взаимодействие. Виды речевой деятельности
	Содержание учебного материала
Понятие речевого общения. Общие принципы речевой коммуникации. Виды коммуникации. Условия коммуникации. Виды речевой деятельности: говорение, слушание, чтение, письмо. Культура разговорной речи. Речевой этикет.

Самостоятельная работа.

Изучение правил речевого этикета
	4/2
4
2
	1,2

	Тема. 2.3.

Культура научной речи
	Содержание учебного материала
Научный стиль речи, его подстили. Особенности научной речи. Виды научных текстов, их характеристики и оформление. Виды работ с научным текстом: сокращение текста, план текста, тезисы, выписки, конспект, реферат, аннотация, рецензия.
Практическое занятие № 4. Особенности переработки научного текста. 
Самостоятельная работа.

Переработка текстов научного стиля
	4/2
2

2

2
	1,2,3

	Тема 2.4.

Культура официально-деловой речи
	Содержание учебного материала
Официально-деловой стиль речи, его подстили. Деловое общение. Особенности официально-деловой речи. Правила делового общения. Документация и ее виды. Правила составления и оформление документов в профессиональной деятельности.

Практическое занятие № 5. Оформление документации в профессиональной деятельности. 
Самостоятельная работа.

Оформление документации, необходимой в профессиональной практике.
	4/2
2

2

2
	1,2,3

	Тема 2.5.

Культура публицистической речи
	Содержание учебного материала
Публицистический стиль. Особенности публичной речи. Порядок подготовки публичной речи. Правила общения с аудиторией. Законы построения публичного выступления. Функционально-смысловые типы речи. Роль вербального и невербального общения.

Самостоятельная работа.

Подготовка публичной речи
	6/2
6

2
	1,2,3

	Всего:
	52/22
	


3. условия реализации  РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета русского языка и культуры речи

Оборудование учебного кабинета:

посадочные места по количеству обучающихся

рабочее место преподавателя
классная доска
DVD и видеофильмы 

Технические средства обучения:

компьютер с лицензионным программным обеспечением и мультимедиапроектор.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Основные источники: 
1. Введенская Л.А. Русский язык и культура речи: учебное пособие / Л.А. Введенская, М.Н. Черкасова. – Ростов н/Д: Феникс, 2016. – 380 c.
2. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс]: учебник и практикум для СПО / В. Д. Черняк, А. И. Дунев, В. А. Ефремов, Е. В. Сергеева ; под общ. ред. В. Д. Черняк. – М.: Издательство Юрайт, 2018. – 389 с.  – Режим доступа: https://biblio-online.ru/book/C842573D-F228-4FA8-8DE9-97D4EE07E52F/russkiy-yazyk-i-kultura-rechi
3. Солганик Г.Я. Русский язык и культура речи: учебник для СПО / Г.Я. Соганик. – М.: Издательство Юрайт, 2016. – 239 с.
Дополнительные источники: 

1. Грамота. Ру: справочно-информационный портал. – Режим доступа: http://gramota.ru.

2. Зверева Е.Н. Основы культуры речи: Теоретический курс. – М.: Изд. Центр ЕАОИ, 2008. – 219 с. – Режим доступа: http://elibrary.bsu.az/books_200/N_120.pdf
3. Крылова В.П. Русский язык и культура речи в таблицах [Электронный ресурс]: орфоэпические, грамматические и стилистические нормы русского литературного языка. Учебное пособие/ Крылова В.П., Мастюгина Е.Н. – М.: Московский государственный строительный университет, ЭБС АСВ, 2012. – 112 c. – Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/20027.

4. Культура письменной речи: справочно-информационный портал. – Режим доступа: http://gramma.ru.
4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и контрольных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	1
	2

	В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
передавать информацию устно и письменно в соответствии с требованиями культуры речи;

анализировать свою речь с точки зрения ее нормативности, уместности и целесообразности;

устранять ошибки и недочеты в устной и письменной речи;

пользоваться словарями русского языка;

использовать основные приемы информационной переработки текста;

оформлять необходимую документацию;

осуществлять профессиональное общение с соблюдением норм и правил речевого этикета.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

различия между языком и речью, единицы и функции языка;

нормы литературного языка, специфику устной и письменной речи;

разновидности национального языка и функциональные стили литературного языка;

типы текстов и правила их построения, жанры деловой, научной и публицистической речи.


	Оценка и анализ высказываний обучающихся
Оценка реферативных сообщений

Тестирование

Оценка результатов выполнения письменных и устных упражнений

Опрос по пройденному материалу

Проверка результатов самостоятельной работы

Оценка и анализ текстов, составленных обучающимися



	
	Итоговый контроль:

Дифференцированный зачет
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